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И Н С Т Р У К Ц И Я  №____

по охране труда при проведении инструктажа по пожарной безопасности при работе в лаборатории ООО «Центр качества»
1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ
1.1.  В целях обеспечения нормальных и безопасных условий труда в лаборатории, каждый работник должен четко знать меры безопасности и строго соблюдать установленный противопожарный режим на рабочем месте и в других помещениях.

1.2. При поступлении на работу, в том числе и на временную, работающие должны пройти инструктаж по пожарной безопасности.     

              Все работники обязаны изучить план эвакуации на случай пожара, знать и строго выполнять правила пожарной безопасности, не допускать действий, которые могут привести к пожару.

               Основные причины пожаров в лаборатории:
- неосторожное обращение с огнем;
- оставленные без присмотра электроприборы;
-проведение с нарушениями требований правил пожарной безопасности огневых, строительных и других пожароопасных работ;
- курение в неустановленных местах;
- использование легковоспламеняемых веществ;
- нарушение технологий.
1.3. В дальнейшем на рабочем месте, ответственным за противопожарную безопасность проводится первичный, повторный и внеплановые инструктажи соответствующего персонала с записью в журнале.

1.4. Для приобретения навыков персонала самостоятельно, быстро и правильно ориентироваться и действо​вать при возникновении пожара на объекте 1 раз в квартал должны проводится противопожарные трени​ровки.

1.5. Для дежурного, оперативно-ремонтного персонала следует совмещать проведение противопожарных и противоаварийных тренировок.

1.6. Лица освобожденные от первичного инструктажа на рабочем месте и повторного инструктажей прохо​дят один раз в полгода инструктажи по пожарной безопасности.

1.7. Персонал предприятия должен знать и уметь практически оказать первую помощь пострадавшим в связи с нечастными случаями.

1.8. При нарушениях пожарной безопасности в помещениях лаборатории и использовании не по прямому назначению противопожарного оборудования и инвентаря каждый работник лаборатории должен немедленно указать об этом нарушителю и сообщить лицу, ответственному за пожарную безопас​ность или руководству лаборатории.

1.9. Лица, виновные в нарушении противопожарного режима в зависимости от характера действия или бездействия и их последствий, несут дисциплинарную административную или уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

2. ТРЕБОВАНИЯ ПОЖАРНОЙ  БЕЗОПАСНОСТИ  В ЛАБОРАТОРИИ
Содержание территории
2.1. Территория должна постоянно содержаться в чистоте, порядке и систематически очищаться от произ​водственных отходов и мусора.

2.2. Ко всем зданиям, помещениям и сооружениям должен быть обеспечен свободный доступ.

Запрещается загромождать материалами и оборудованием проезды и подъезды к зданиям.

2.3. Оборудование и материалы должны складироваться и храниться в определенных для этого местах.

2.4. Курение разрешается только в определенных местах, где имеются урны для окурков.

2.5. 3апрещается сжигать отходы и мусор на территории и разводить костры для этой цели.

2.6. 3апрещается на территории предприятия без согласования с пожарной охраной сооружение временных сгораемых конструкций и зданий.

Содержание зданий и помещений
2.8. Здания и помещения предприятия должны эксплуатироваться в соответствии с требованиями. 

2.9. Во всех производственных, вспомогательных и служебных зданиях должен соблюдаться установлен​ный противопожарный режим для обеспечения нормальных и безопасных условий труда персонала. 

2.10. 3апрещается в указанных помещениях уменьшать число эвакуационных выходов и снижать огнестой​кость строительных конструкций.

2.11. На путях эвакуации должно поддерживаться в исправном состоянии рабочее и аварийное освещение, а также должно быть вывешены планы эвакуации персонала.

2.12. Проходы, выходы, коридоры, тамбуры и лестницы должны постоянно содержаться в исправном со​стоянии и ни чем не загромождаться.

2.13. Все производственные и вспомогательные помещения необходимо постоянно содержать в чистоте и порядке: мусор и отходы должны своевременно удаляться. 

2.14. 3апрещастся производить уборку помещений с применением бензина, керосина растворителей и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей.

2.15. В зданиях и помещениях выполнять только ту работу, которая обусловлена заданием или технологи​ческими процессами.

2.16. В процессе работы персонала должен пользоваться только исправным рабочими, бытовыми и электро​нагревательными приборами.

2.17. Запрещается оставлять без постоянного надзора включенные электронагревательные приборы, а после окончания работы включенные в электросеть аппараты и установки.

2.18. Персонал должен производить регулярные осмотры электрооборудования, электропроводки, электро​освещения и принимать немедленные меры к устранению нарушений могущих привести к возгораниям и пожарам.

2.19. Запрещается хранить в шкафах промасленные материалы -легковоспламеняющиеся вещества и жидко​сти .

2.20. По окончании работы каждый работник обязан проверить и привести в порядок свое рабочее место, отключить приборы и аппараты, убрать инструмент и документацию.

                                    3. ТРЕБОВАНИЯ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

                                ПРИ ИСПОЛЬЗОВАНИИ ЭЛЕКТРООБОРУДОВАНИЯ

3.1. Проектирование, монтаж, эксплуатацию электрических сетей, электроустановок и электротехнических изделий, а также контроль за их техническим состоянием необходимо осуществлять в соответствии с требованиями нормативных документов по электроэнергетике.

3.2. Электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, в которых по окончании рабочего времени отсутствует дежурный персонал, должны быть обесточены, за исключением дежурного освещения, установок пожаротушения и противопожарного водоснабжения, пожарной и охранно-пожарной сигнализации. Другие электроустановки и электротехнические изделия (в том числе в жилых помещениях) могут оставаться под напряжением, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.

3.3. Не допускается прокладка и эксплуатация воздушных линий электропередачи (в том числе временных и проложенных кабелем) над горючими кровлями, навесами, а также открытыми складами (штабелями, скирдами и др.) горючих веществ, материалов и изделий.

3.4.   При эксплуатации действующих электроустановок запрещается:

а) Использовать приемники электрической энергии (электроприемники) в условиях, не соответствующих требованиям инструкций организаций-изготовителей, или приемники, имеющие неисправности, которые в соответствии с инструкцией по эксплуатации могут привести к пожару, а также эксплуатировать электропровода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией;

б) Пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями;

в) Обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника;

г) Пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих опасность возникновения пожара;

д) Применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы, использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания;

е) Размещать (складировать) у электрощитов, электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы светильника;

пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими 

                     4. ПРАВИЛА ПРИМЕНЕНИЯ СРЕДСТВ ПОЖАРОТУШЕНИЯ
4.1 Производственные, административные, складские и вспомогательные здания, помещения должны быть укомплектованы первичными средствами пожаротушения согласно норм. 

4.2. Регулярный контроль за содержанием, поддержанием хорошего эстетического вида и постоянной го​товностью к действиям огнетушителей и других первичных средств тушения пожара должны осуществлять ответственные за пожарную безопасность (начальники участков). 

4.3. Первичные средства пожаротушения следует устанавливать на видных местах. Переносные огнетушите​ли должны размещаться у проемов дверей на высоте не менее 1.5м. 

4.4. Средства пожаротушения и пожарные щиты должны быть окрашены в соответствующие цвета по дей​ствующему ГОСТу 

4.5. Пенные огнетушители.

        Предназначены для тушения различных веществ и материалов за исключением электроустановок, находящихся под напряжением.
        Для приведения в действие химически пенного огнетушителя ОХП-10 необходимо иглой прочистить спрыск, повернуть вверх на 180° до отказа рукоятку, перевернуть огнетушитель крышкой вниз и направить струю  пены на очаг горения.

4.6.  Углекислотные огнетушители.
.
        Предназначены для тушения возгораний различных веществ, за исключением тех, горение которых происходит без доступа воздуха, а также электроустановок, находящихся под напряжением до 380 В.
        Для приведения в действие углекислотных огнетушителей ОУ-2, ОРУ-5, ОУ-8 необходимо раструб направить на горящий предмет, повернуть маховичок вентиля влево до отказа. Переворачивать огнетушитель не требуется; держать, по возможности, вертикально.
        Во избежание обмораживания нельзя касаться металлической части раструба оголенными частями  тела.

4.7. Порошковые огнетушители.

        Предназначены для тушения нефтепродуктов, электроустановок, находящихся под напряжением до 1000 В, ценных материалов и возгораний на автомобильном транспорте.
        Для приведения в действие порошкового огнетушителя ОП-10 необходимо нажать на пусковой рычаг и направить струю порошка на очаг горения через выкидную насадку.
4.8.  Внутренние пожарные краны.

       Предназначены для тушения водой твердых сгораемых материалов и горючих жидкостей и для охлаждения ближайших резервуаров.  

         Внутренний пожарный кран вводится в работу двумя работниками. Один прокладывает рукав и держит наготове пожарный ствол для подачи воды в очаг горения, второй проверяет подсоединение пожарного рукава к штуцеру внутреннего крана и открывает вентиль для поступления воды  в пожарный рукав.
4.9. Асбестовое полотно, войлок (кошма).
        Используется для тушения небольших очагов горения любых веществ. Очаг горения накрывается асбестовым или войлочным полотном с целью прекращения к нему доступа воздуха.   

4.10. Песок.
          Применяется для механического сбивания пламени и изоляции горящего или тлеющего материала от окружающего воздуха. Подается песок в очаг пожара лопатой или совком.
4.11. Устройства пожаро-охранной сигнализации имеющихся на предприятии должны всегда поддерживаться в исправном состоянии для обеспечения своевременного обнаружения пожара.

            5. ОБЯЗАННОСТИ И ДЕЙСТВИЯ ПЕРСОНАЛА ПРИ ВОЗНИКНОВЕНИИ ПОЖАРА

5.1.При обнаружении пожара немедленно сообщить в пожарную охрану по телефону "01":
- адрес объекта;
- место и причину возникновения пожара;
- есть ли опасность для людей;
- телефон для связи;
- назвать свою фамилию.
 5.2. Сообщить руководству, персоналу и посетителям о пожаре.
 5.3. Принять меры по эвакуации людей.
 5.4. При необходимости отключить электроэнергию.
 5.5. Прекратить все работы, кроме ликвидации пожара.
 5.6. При эвакуации из задымленных помещений обезопасить органы дыхания (закрыть влажным полотенцем или платком рот и нос) и пригнувшись ниже к полу покинуть задымленное помещение.
 5.7. По возможности приступить к ликвидации пожара (огнетушителями и другими имеющимися средствами пожаротушения) и эвакуации материальных ценностей.

 5.8. Встретить прибывшие пожарные подразделения и проводить их к месту пожара, предупредить об особенностях тушения пожара в данном помещении.
 5.9. Каждый работник предприятия обязан изучить и знать схему эвакуации при пожаре, уметь пользоваться огнетушителями.

Заведующий лаборатории ООО «Центр качества» по аттестации рабочих мест
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